
 

 

 
 

Das Schweizerische Rote Kreuz (SRK) Kanton St. Gallen erfüllt wichtige humanitäre Auf-
gaben in den Bereichen Bildung, Gesundheit, Entlastung, Migration und Integration. 
Für die Mutterschaftsvertretung suchen wir eine engagierte und selbstständige HR-Fach-
person. 
 
 
 

Mutterschaftsvertretung der HR-Verantwortlichen (60%) 
 Zeitraum von 1. Juni 2026 – 28. Februar 2027 

 
 
Deine Aufgaben: 

• Du arbeitest eng mit dem Leiter Finanzen, HR zusammen. 

• Du verantwortest die gesamte Personaladministration vom Eintritt bis zum Austritt –  
inklusive Lohnverarbeitung (Payroll). 

• Du betreust alle Mitarbeitenden in allen Personalfragen. 

• Du führst das Zeit- und Absenzenmanagement in Abacus. 

• Du bearbeitest Krankheits- & Unfallmeldungen und überwachst die Taggeldzahlungen. 

• Du unterstützt die Geschäftsleitung und die Personalverantwortlichen in Rekrutierungs-
prozessen. 

 
 
Das bringst du mit: 

• Einen eidg. Fachausweis als HR-Fachfrau/HR-Fachmann oder eine gleichwertige Aus-
bildung  

• sehr gute Kenntnisse der Abacus LOBU/HR-Tools 

• eine zuverlässige, eigenständige Persönlichkeit mit hoher Sozialkompetenz 

• klare und adressatengerechte Kommunikation im Umgang mit verschiedenen An-
spruchsgruppen 

 
 
Unser Angebot für dich: 

• Eine sinnvolle Tätigkeit in einer etablierten Organisation mit starkem gesellschaftli-
chem Auftrag.  

• Ein vielseitiges, dynamisches Arbeitsumfeld mit viel Selbstständigkeit.  

• Attraktive Arbeitsbedingungen, flexible Arbeitszeiten und gute Sozialleistungen. 

 
 
Interesse? 

Dann freuen wir uns auf deine Bewerbungsunterlagen über folgenden Link. 

Bei Fragen melde dich gerne bei Daniela Gmür HR-Verantwortliche (Montag, Mittwoch 

und Freitag erreichbar) Tel.: 071 227 99 66, www.srk-sg.ch. 
 
 
 
 

https://forms.monday.com/forms/ddb7adaa4eb04268ed63048456bb9905?r=use1
http://www.srk-sg.ch/

